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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O presente Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado tem por finalidade disciplinar as atividades
relacionadas ao Estagio Curricular Supervisionado da
Faculdade de Empreendedorismo e Ciéncias Humanas -
FAECH, obedecendo as Diretrizes Curriculares Nacionais
e em conformidade como Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC), Regimento Interno e demais normas internas da

Instituicao.
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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
FACULDADE FAECH

TITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO | - DA APRESENTACAO E FINALIDADES

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigat6rio € considerado atividade pré-
profissional, executada em situacdes reais de trabalho, sendo este um processo
interdisciplinar avaliativo destinado a articular teoria e pratica, e tém por finalidade
propiciar ao aluno oportunidade de desenvolver sua capacidade profissional ao longo
desse periodo. Ele ocorrera sob a supervisdo de um docente do curso ou de um
profissional com, no minimo especializacdo no curso, supervisionados pela
coordenacdo de estagio e coordenacdo do curso, conforme o caso. O docente que
supervisionara o Estagio podera ou ndo ser contratado pela FACULDADE FAECH
conforme 'a parceria estabelecida entre a FACULDADE FAECH e a Instituicdo

concedente.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio compreende diferentes etapas,
desde as atividades de observacéo até a realizacdo de um confronto entre os aspectos
tedricos pertinentes as diferentes areas relacionadas ao curso. E um processo de
interacdo técnica e pedagdgica e uma oportunidade do académico para que demonstre

0s conhecimentos adquiridos no curso.

81° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério nos cursos de
Bacharelado é uma atividade, tedrico-préatica, individual,
obrigatoriarelativas a atividades realizadas em uma organizacao tomando

comobase o pensare o agir do individuo.

§2° O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatorio visa ao aprendizado
de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacéo

curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada

e para o trabalho.
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83° O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatorio faz parte do projeto
pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario formativo do educando.

Art. 3° Nos cursos de Graduacdo da FACULDADE FAECH, nos quais o Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério faz parte do projeto pedagégico do curso, este
écondicdo indispensavel para a obtencdo de diploma de conclusdo do curso,
observando-se os preceitos da Lei n°® 11.788, 25 Set 2008; Lei 9.394, de 20 Dez 96,
(Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional), pela Resolucdo CNE/CES n° 10,
del6 Dez 2004.

81° Por estar prevista nas Diretrizes Curriculares Nacionais (Resolu¢cdo CNE/CES
10, de 16 de dezembro de 2004) e no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) da
FACULDADE FAECH, o ndo cumprimento da carga horaria prevista do Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério ou 0 nao envio de documentacaoe do
relatério de estagio, nos prazos estabelecidos, implicard na reprovacdo do

académico.

82° A experiéncia profissional podera ser a base para a elaboracdo do
correspondente Relatorio de Estagio, caso esteja previsto no PPC do respectivo

Curso.

83° Todos os académicos dos cursos dos quais o Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério faz parte do projeto pedagogico estdo obrigados a
matricular-se no mesmo, independentemente se ja estiverem exercendo

atividades profissionais na area correspondente a profissao.

Art. 4° O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatério, previsto na Lei n. 11.788, de
25 de setembro de 2008, quando exigido no Projeto Pedagdgico de Curso da Faculdade
FAECH, deve proporcionar complementacdo da formagédo pessoal e profissional do
discente, considerando-se esta formacdo em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico-cultural e de relacionamento humano em ambiente de
trabalho, de forma a desenvolver conhecimentos, habilidades e competéncias
pertinentes ao desempenho de sua profissdo. As atividades do estagio deverdo ser
exercidas em situacdes reais de trabalho e relacionadas a area do curso pretendido,

devendo representar a complementacdo das competéncias propostas para o

profissional.
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Art. 5° O Estéagio Curricular Supervisionado podera ser obrigatorio ou ndo-obrigatorio,
conforme determinacdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de
ensino e do projeto pedagogico do curso.
§1° Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério é aquele definido como tal no
projeto pedagdgico do curso, cuja carga horaria € quesito para aprovacdo e
obtencéo de diploma.

§2° Estagio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatério é aquele desenvolvido
como atividade opcional sera contabilizado apenas para Atividades

Complementares.

83° As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica,
desenvolvidas pelo aluno, somente poderao ser equiparadas ao estagio em caso

de previsao no projeto pedagégico do curso.

84° Os alunos serdo supervisionados por docentes e ou profissionais com a
formacé&o necessaria e cumprirdo estagios em atividades realizadas dentro ou fora
da FACULDADE FAECH, mediante convénio com Org&os e Instituicbes, como
objetivo de adquirir as condicdes para o exercicio das atividades profissionais em

sua area de formacéo.

85° O Estagio Curricular Supervisionado, por ser componente curricular
obrigatério, indispensavel a consolidacdo dos desempenhos profissionais, sobre

este, ndo é permitido, solicitacdo de aproveitamento de estudos.

86° Observadas as normas gerais deste Regulamento, o Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio, exigido pela legislacdo e constantes do
Projeto Pedagodgico do Curso, sera regido por regulamento proprio, de
carater institucional, e em caso de necessidade, tera regulamento
diversificado de acordo com as especificidades de cada curso, sempre a

luz do regulamento institucional especifico.

Art.6° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigat6rio, propiciard ao discente a
complementacdo do processo de ensino e aprendizagem, devendo ser planejado,
executado, acompanhado e avaliado em conformidade com os curriculos dos cursos e

comn o calendério académico, em termos de experiéncias praticas, visando a:

9
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| - Aprimoramento do discente, para complementar o conhecimento adquirido no

respectivo curso, e posterior insergdo no mercado de trabalho;
Il - Adaptacao social e psicolégica do discente a sua futura atividade profissional,

Il - Orientacéo do discente na escolha de sua especializacdo profissional.

CAPITULO Il - DA MATRICULA

Art. 7° A matricula no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério sera realizada na
Secretaria de Controle e Registro Académico da FACULDADE FAECH, para todos os
alunos em curso obedecendo aos prazos de integralizacdo previstos nos Projetos

Pedagdgicos dos respectivos Cursos.

Paragrafo unico. Para iniciar o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, o
discente devera estar regularmente matriculado na FACULDADE FAECH e estar
frequentando o curso compativel com a modalidade de estagio a que esteja

vinculado atendido a exigéncia legal quanto a capacidade para os atos civis.
CAPITULO Il - DA REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 8° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério sera realizado em empresas,
instituicdes, hospitais ou através de agentes de integracdo publica ou privada
devidamente conveniados ou com termo de cooperagdo com a FACULDADE FAECH,
gueapresentarem condi¢des de proporcionar experiéncias praticas na area de formacao

dos discentes.

Paragrafo Unico. O estagio podera ser realizado na FACULDADE FAECH
desde que a atividade desenvolvida assegure o alcance dos objetivos previstos

no Art. 3° deste regulamento, devidamente aprovado pelas coordenagdes

envolvidas.
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Art. 9° O prazo maximo para a conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio nos cursos de graduacdo (licenciaturas e bacharelados) obedecera ao
tempo legal de integralizacao de cada curso previsto no Projeto Pedagdégico do Curso.

81° N&o serao computados, para efeito de estagio curricular, os periodos de
trancamento de matricula, devendo o trancamento ser informado a Coordenacao

de Estagios.

82°A duracgédo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigat6rio, na mesma parte
concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia (Lei n. 11.788/2008).

Art. 10 A ndo-conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério nos prazos

previstos no Projeto Pedagdégico do Curso implicara suspensao da emissao do diploma.
CAPITULO IV — DA FORMALIZACAO

Art. 11 A formalizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério ocorre
mediante assinatura de termo de compromisso (Anexo B) e acordos de cooperacao ou
por meio de convénios com a entidade concedente, com interveniéncia da
FACULDADE FAECH.

§1°0 termo de compromisso devera obedecer aos seguintes itens:
a) Possuir data do inicio e do término do contrato;

b) Ser assinado pela Diretoria Académica e ou Coordenadora Pedagbgica da

Faculdade FAECH e pelo concedente;

¢) Possuir nome da seguradora e numero da apélice do seguro contra acidentes
pessoais, bem como, conforme o caso, seguro de responsabilidade civil por danos
contra terceiros. O valor das apdlices de seguro devera se basear em valores de
mercado, sendo as apolices consideradas nulas quando apresentarem valores

meramente simbdlicos;

d) Ser estagio vinculado a formagéo do discente;
e) Data de emisséo;

f) Estar devidamente assinado e carimbado pelas partes envolvidas no Estagio

urricular Supervisionado Obrigatdrio.
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§2°A validade do acordo de cooperacdo e convénios terd duracdo e renovacao

conforme interesse de ambas as partes.

83°A validade do termo de compromisso sera de no maximo 6 (seis) meses,

podendo ser renovado, caso o discente esteja matriculado no semestre seguinte.
CAPITULO V - DO INICIO E DURACAO

Art. 12 O Estéagio Curricular Supervisionado Obrigatério para os cursos de graduacgao
(licenciaturas e bacharelados) sera autorizado aos discentes considerados habilitados

pela Coordenacéao de Estagio do respectivo Curso.

Art. 13 A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério para os cursos
de graduacéao (licenciaturas e bacharelados) tera sua durag¢éo de acordo com o Projeto

Pedagdgico do Curso.

81° O estagio iniciara conforme o prazo estabelecido no Projeto Pedagogico do

Curso para implementacédo desse componente curricular.

8§2° No Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, a carga horaria a ser
cumprida, compativel com a jornada académica do estagiario, deve observar o
maximo de 6 (seis) horas diarias, perfazendo 30 (trinta) horas semanais, ajustadas

de acordo com o termo de compromisso a ser firmado entre as partes.

Art. 14 As férias, ndo interrompem necessariamente o periodo do Estagio Curricular

Supervisionado Obrigatério.

Art. 15 Caso o contrato do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério (termo de
compromisso) termine antes de o aluno ter cumprido o nimero de horas de estagio
exigidas para o curso em que estiver matriculado, o aluno devera providenciar com
antecedéncia, junto a empresa, um termo aditivo ou uma prorrogac¢ao contratual, para

concluir o estagio.

Art. 16 O aluno que trancar a sua matricula na FACULDADE FAECH sem ter cumprido
50% da carga horaria de estagio exigida para o seu curso ndo terdo computadas as

horas estagiadas para efeito de validagéo do estagio.
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CAPITULO VI-DO APROVEITAMENTO PROFISSIONAL

Art. 17 O discente que comprovar haver exercido, por 02 (dois) ou mais anos, atividades
relacionadas com as competéncias estabelecidas no perfil de formacdo do seu curso,
ou ainda em areas afins, podera ser dispensado da realizacdo do estagio
supervisionado, desde que conste no Projeto Pedagogico do respectivo curso. E caso
constar, que apresente requerimento contendo a descri¢cdo das atividades que realizou,
acompanhado de carta da empresa ou 6rgdo publico ou privado, atestando a execugcao
das referidas atividades, as quais serdo avaliadas pelo docente supervisor do estagio,
pelo coordenador do estagio e pelo coordenador do curso, ficando o grau de

aproveitamento condicionado a entrega de um relatério estabelecido.

81°A FACULDADE FAECH registrara no histérico do discente o cémputo do
tempo de trabalho aceito parcial ou totalmente como atividade do Estagio

Curricular Supervisionado Obrigatorio.

§2°Alunos que preencham esse requisito e se interessem pela dispensa deveréo
se matricular no Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério e entregar na
Secretaria de Controle e Registro Académico da FACULDADE FAECH:

a) Requerimento solicitando a dispensa de atividades do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério com a descricdo sucinta das atividades

exercidas;

b) Fotocépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (paginas da

qualificacgéo civil, foto, assinatura e registro da empresa);

c) Declaragéo da empresa, com descri¢cdo das fun¢des que o aluno realiza ou
realizou, consideradas como de responsabilidade técnica, e periodo de
atuacao, em caso de atividade autbnoma, este item sera dispensado;

d) Relatério das atividades desenvolvidas na empresa ou de forma autbnoma

gue substituirdo o periodo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério.

83°0 Coordenador de Estégios devera realizar exame acurado dadocumentacao
apresentada pelo interessado, devendo, quando for o caso, realizar visita a
empresa concedente ou empregadora para comprovagdo das informacodes
wprestadas. Estando em ordem a documentagéo, o processo sera encaminhado a

Coordenagao de Curso.

|
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84°0 Coordenador de Estagio, acompanhado pelo Coordenador de Curso, ou
docente por ele designado, realizara a avaliagdo do relatério de atividades
requeridas como Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, atribuindo-lhe
grau ou nota final (NF) de zero (0) a dez (10). O grau ou nota final (NF) igual ou
superior a sete (7,0) indica a conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatdrio, ou de acordo com o Projeto Pedagogico do respectivo curso.

85°As formas de apresentagcdo dos resultados serdo descritas em Regulamento

de Estagios especificos de cada curso.

86°Nao alcancando o grau ou nota final (NF) necessario, o aluno sera formalmente
orientado a realizar o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, de acordo

com as normas legais e orientacdes em vigor.

87°Havera, ainda, a possibilidade de aproveitamento de parte do tempo
despendido sob a forma de bolsas de trabalho ou micro estagio que estiverem
relacionados com os cursos e forem desenvolvidos ao longo do curso, podendo
representar, no maximo, 50% da carga horaria estabelecida para o estagio. O

aproveitamento desse tempo estara condicionado ao cumprimento do que

estabelece o 8§ 1° deste artigo. Este aproveitamento necessita estar contemplado

no Projeto Pedagdgico do respectivo curso.

CAPITULO VIl — DO DISCENTE ESTAGIARIO

Art. 18 Ao estagiario incumbe:

| - Entregar o plano de atividade do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
(Anexo A) digitado, em duas vias, carimbadas e assinadas pela empresa e pelo
docente supervisor na Coordenacdo de Estagios, antes daefetivacdo da matricula

Nno mMesmo;

Il - Efetuar a matricula de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério na
Secretaria de Controle e Registro Académico, preenchendo a ficha de matricula

e acompanhamento deste;
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Il - Providenciar o termo de compromisso firmado em trés vias pelo aluno e pelo
concedente do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, com a necessaria
interveniéncia da instituicdo de ensino, sendo facultativa a participacdo do agente
de integracdo, ressalvados os casos de estagios serem realizados na prépria
instituicdo ou sob a forma de agdo comunitaria ou de servigo voluntario, mediante
termo de adesd@o ao Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio (Anexo B),
previsto no Art. 3° da Lei n°® 11.788/2008;

IV - Apresentar o comprovante do seguro contra acidentes pessoais e, quando for
0 caso, do seguro de responsabilidade civil por danos contra terceiros, quando o
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio for contratado diretamente pela

concedente do mesmo ou por intermédio do agente de integracéo.

V - Retirar na Coordenacao de Estagios, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, copias

dos documentos entregues;
VI - Respeitar as clausulas do termo de compromisso;

VIl /- Apresentar ao Coordenador de Estagios todos os relatérios de
acompanhamento e o relatério final dentro do prazo minimo de 06 (seis) meses,
conforme a Lei n. 11.788/2008.

CAPITULO VIl - DAS IRREGULARIDADES E PUNICOES

Art.19 O ndo-cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento resultara ao
aluno estagiario:

| - Atraso do inicio do estagio;
Il - Perdas das horas estagiadas;
Il - A ndo-conclusdo do curso.

Art. 20 O ndo-cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento resultara ao

professor orientador:
| - Perdas de pontuagao para efeito de atribuicdo de aulas;

Il - Perdas na progresséao funcional,

XDescontos de horas-aula.

\
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Art. 21 Qualquer irregularidade ocorrida deve ser relatada e documentada por meio de
relatério para a Coordenacao de Estagio do respectivo curso.

CAPITULO IX — DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 22 Os docentes supervisores do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
serdo designados pela Coordenacao do Curso, em acordo com a Diretoria Geral da

FACULDADE FAECH, que definira a carga horaria disponibilizada conforme trabalho a

ser efetuado e os requisitos do Projeto Pedagogico do Curso.

CAPITULO X — DAS COMPETENCIAS DA COORDENACAO DE ESTAGIOS

Art. 23 Compete a Coordenacédo de Estagios:

| - Coordenar a elaboracao do regulamento do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério e Nao Obrigatorio, para submeté-lo a aprovacéo das instancias
superiores da instituicao;

Il - Participar da elaboracdo do plano de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério e Nao Obrigatorio;

Il - Orientar e acompanhar a execu¢do do Plano de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério e Nao Obrigatorio;

IV - Avaliar, juntamente com a supervisao de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio, o estagiario durante a realizagdo das atividades de estagio;

V - Remeter mensalmente as fichas de avaliacéo e de frequéncia do estagiario;

VI - Orientar o estagiario na elaboragéo do relatorio final (Anexo C) do Estagio

Curricular Supervisionado Obrigatério;

VII - Participar das reunies ou seminarios de avaliacdo do Estagio Curricular

Supervisionado Obrigatoério;

VIII - Manter contatos periédicos com o docente supervisor da concedente a

respeito do estagio;

\ Estabelecer contatos com empresas para colocagéo de estagiérios;
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X - Outras atividades que lhe forem atribuidas, inerentes a Coordenacdo de
Estagios.

CAPITULO XI — DA CONCLUSAO E AVALIACAO DO ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 24 A conclusao do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério ocorre somente
se 0 estagiario comparecer as atividades do estagio, as reuniées ou seminarios de
avaliacdo previstos e estiver em dia com a documentacdo exigida pelo Docente

Supervisor, pela Coordenacao de Estagios e pela Coordenacédo de Curso:

| - Relatério do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio (Anexo C);

Il - Termo de compromisso do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério

devidamente assinado conforme (Anexo B);

Il - Declaracao de horas estagiadas emitida pela empresa concedente do Estagio

Curricular Supervisionado Obrigatério (Anexo D);

§1°Sera considerado satisfatorio o relatorio avaliado com grau ou nota final (NF)
igual ou superior a 7,0 (sete), em escala de zero (0) a dez (10). Caso ndo seja
obtido o grau ou nota final (NF), o estagiario podera refazer o relatério sob

orientacéo do docente supervisor responsavel pela avaliacao.

§2°A avaliagdo de desempenho do estagiario em atividades realizadas no espaco
da concedente sera feita pelo docente supervisor designado pela FACULDADE
FAECH, sendo traduzida em grau ou nota final (NF) e expressa em escala de
zero

(0) a dez (10), devendo ser encaminhada a Coordenagdo de Estagios da
FACULDADE FAECH por meio do docente supervisor do Estagio Curricular

Supervisionado Obrigatério em envelope lacrado.

83°As reunibes de estagiarios ou seminarios de avaliagdo do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério sédo de presencga obrigatoria. Casos especiais serao

tratados pela Coordenacao de Estagios.
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84°A declaracdo de horas estagiadas € de responsabilidade da concedente,
devendo ser encaminhada a Coordenacdo de Estagios do respectivo curso, por
meio do docente supervisor do Estagio Curricular Supervisionado Obrigat6rio em
envelope lacrado,juntamente com o0s demais documentos de sua

responsabilidade.

Art. 25 A elaboracao do relatério do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério deve

obedecer as seguintes orientagdes:
| — Caracteristicas de um bom relatério:

a) Evitar texto prolixo ou demasiadamente sucinto. A natureza do trabalho
determinara sua extensao. Nem sempre é justificavel a descri¢do do “dia a

dia” num relatério de atividades de estagio;

b) Redigir com linguagem clara, simples e precisa, esclarecendo toda a
terminologia empregada;

c) Ter boa apresentacao, fator imprescindivel em todo e qualquer relatério;

d) Ser objetivo, ficar circunscrito ao seu “tema”, evitando abordar outros
assuntos nao correlatos. Apresenta-lo de forma organizada e em sequéncia
l6gica;

e) Ser correto e preciso quanto as informacgfes e dados apresentados;

f) Qualguer duvida existente devera ser previamente discutida e esclarecida;

g) Apresentar conclusdes, bem como sugestdes, em torno dos assuntos

abordados;

h) Elaborar o relatério no formulario apresentado para a Coordenacéo de
Estagios;
i) Elaborar relatério embasado em referencial teérico, linguagem técnica e

cientifica.

Il — OrientagOes para elaborar o relatério e definir a avaliagdo do estagiério:
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a) A elaboracao de um relatorio é geralmente feita com base em anotacées.

b) A medida que o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio se desenvolve,
as anotacdes devem ser registradas de forma clara e completa, ndo dando

margem a duvidas e esquecimentos.

c) Para incluir materiais ilustrativos, deve-se providencia-los com a devida

antecedéncia e necessaria qualidade gréafica.
d) N&o se deve deixar para a Ultima hora a elaboragéo do relatério de estagio.

e) As informacdes do relatério sédo de suma importancia para que aCoordenacao
de Estagios possa avaliar o aproveitamento do estagio e o curriculo do aluno,

aprimorando ainda processo de ensino e aprendizagem.

f) As conclusbes e sugestbes deverdo ser analisadas pela Coordenacédo de
Estagios e posteriormente utilizadas na avaliagdo do curriculo do curso e do

mercado de trabalho.

Il — Normas para elaboracdo do relatério do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério

a) O relatdrio devera ser elaborado em duas vias, devendo uma via ser entregue
a Coordenacao de Estagios do respectivo curso, devendo a outra permanecer
em poder do estagiario.

b) As partes componentes do relatério obedecerdo as normas do trabalho
académico e orientacdes do docente supervisor ou do Coordenador de
Estagios, a partir dos dados abaixo, que podem ser alterados quanto ao

aspecto formal (sequéncia, supressao e acréscimo de detalhes, etc.)

CAPITULO Xl — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26 O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, tanto na hipétese do §1° e
82° do art. 3° deste Regimento, ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza,
podendo o estagiario receber bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a

cobertura previdenciaria prevista na legislacdo especifica, bem como os requisitos do

/ armi?\(ii Lei Federal n® 11.788/2008.

4
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Paragrafo unico.A FACULDADE FAECH celebrara termo de compromisso com
0 educando ou com seu representante ou assistente legal, quando ele for

absoluto ou relativamente incapaz, e com a parte concedente, indicando as

condi¢des de adequacdo do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e
modalidade daformacéo escolar do estudante e ao horario e calendario escolar,
bem como se compromete a observar o cumprimento integral dos demais

requisitos obrigatériosdispostos no art. 7° da Lei Federal n® 11.788/2008.

Art. 27 Sera permitida renovacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatoério,
desde que se obedeca ao prazo maximo de integralizacdo do curso e ao periodo de

duracdo com o0 mesmo concedente.

Art. 28 As palestras, feiras, estagios e atividades fora da area de formacao e outros
eventos de curta duracdo ndo serdo computados como horas de Estagio Curricular

Supervisionado Obrigatério.

Art. 29 Cabe aos alunos, a observancia e preenchimento de todos os anexos (Anexo
A, B, C, D, E e F), parte integrante deste Regulamento.

Art. 30 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Geral FACULDADE FAECH
e pelo Conselho Académico Superior (CONSUP), consultado o responsavel pela

Coordenacdao de Estagios, em conformidade com o Regimento Interno da instituicao.

Art. 31 O presente Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado

Obrigatorio e Nao Obrigatério, bem como os seus anexos (Anexo A, B, C, D. E

e F) entram em vigor nos termos de sua aprovacéo pelo Conselho Académico
Superior (CONSUP).

UBERLANDIA — MINAS GERAIS, 25 de margo de 2022.

/<

|
| |
Brung Lopes de Souza Santos
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ANEXO - A

ESTRUTURA DO RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

O relatério do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério deve conter:
a) Elementos pré-textuais:

- Capa, Folha de Rosto, Sumario.

b) Texto:

— Introducdo: Algumas consideraces iniciais julgadas necessarias para
melhor compreensdo do relatorio.

— Desenvolvimento: No inicio apresentar a empresa, ramo de atividade,
tecnologia empregada, produtos fabricados, nimero de empregados e outras
informagdes importantes.

Mencionar sempre o0 nhome completo e a funcdo das pessoas que tenham
colaborado nas atividades mencionadas no relatorio.

Descrever as fungdes desenvolvidas durante o periodo de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério e Nao Obrigatdrio, tais como: planejamento, pesquisa,
execucao, gestdo e assisténcia técnica ou tecnolégica, reunides, cursos e visitas.

Fazer uma descricdo dos setores onde foi realizado o Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério e Nao Obrigatorio, tais como: instalacdes e equipamentos,
matéria-prima utilizada, processo de producdo, normas téchicas e de seguranca do
trabalho.

Incluir gréficos, desenhos, catalogos ou ilustracbes que deverdo ser
numerados, obedecendo a uma sequéncia l6gica de conteldo. Esses itens podem
também vir em forma de anexos, como elementos pds-textuais.

— Conclusdo e sugestdes: Descrever as competéncias cientificas ou
tecnoldgicas adquiridas no curso que foram mais Uteis ao estagio; os conhecimentos
cientificos ou tecnoldgicos que o curso deveria ter aprofundado mais; competéncias néao
adquiridas, porém necessarias durante o estagio; e outras consideragdes pertinentes.

Apresentar sugestdes sobre a organizagdo do trabalho, tecnologias
empregadas, metodologia de controle de qualidade e custos.

b) Elementos pés-textuais

— Bibliografia: Deve ser apresentada conforme normas da ABNT (Associacédo Brasileira
de Normas Técnicas) e orientacdes do docente supervisor, devendo apresentar para
as fontes consultadas (livros, jornais, revistas e outras) nome do autor, titulo, data e

edicao, cidade, editora, ano, volume, etc.
/ \ Anexos (se houver)
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c) Aspectos de Formatagéo:
I. Papel: A4 — Branco.
Il. Margens: Margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.

lll. Titulos de capitulos: Fonte 14, mailsculas, negritada (os capitulos podem
ser colocados em sequéncia).

IV. Subtitulos: Fonte 12, mailsculas e mindsculas, negritada.

V. Fonte do texto: Times New Roman, tamanho 12; quadros e figuras podem
ser apresentados em fonte 10.

VI. Espacamento do texto: 1,5 linhas.
VII. Alinhamento: Justificado e com paragrafo.

VIIl. Paginacdo: Canto superior direito, a partir da Introducéo (mas a contagem
é feita a partir da Capa).

IX. Redacédo: Linguagem pessoal (1la pessoa do singular).

d) Componentes do relatério do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério e Ndo Obrigatoério por capitulos:

1. INTRODUCAO
1.1. AEMPRESA: Descreva a organizacdo em que foi realizado o estagio.

1.2. O DEPARTAMENTO: Descreva 0 departamento em que vocé atuou,
situando a sua relevancia dentro da empresa, se possivel organograma da empresa
mostrando disposi¢do do departamento.

1.3. IMPRESSOES: Descreva as SUAS impressfes sobre o departamento e
a empresa.

1.4. Descreva as SUAS impressfes sobre a profissdo na area de atuacao.
e) Integracao e Atividades Desenvolvidas

1. Integracdo: Como foi a sua integragcdo a empresa e a equipe de trabalho.

2. Atividades desenvolvidas: Quais as suas atividades diarias da empresa.

f) Atividade Desenvolvida em Situagéo Real

Descreva ao menos uma atividade ou “case” que tenha participado;

g) Consideracdes Finais

Descreva a importancia do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio e N&o
brigatorio para a sua formacéao profissional, e o porqué desta importancia;
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ANEXO -B

TERMO DE COMPROMI DE ESTAGI BRIGATORI

As partes abaixo qualificadas celebram neste ato Termo de Compromisso de Estagio,
0 qual acompanha como anexo o respectivo plano de atividades, conforme a Lei n°.
11.788/08.

DADOS DA INSTITUIQ&O DE ENSINO

Instituicdo de Ensino Faculdade FAECH

CNPJ

Telefones

Endereco

Cidade

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome

Matricula

Curso/Turno Bacharel Licenciatura

Matricula

Endereco com CEP

Telefone

Data de Nascimento

RG (e 6rgao expeditor) CPF

Orientador

E-mail
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DADOS DA INSTITUI(;:&O CONCEDENTE

Local

CNPJ (se aplicavel)

Telefones:

Endereco com CEP:

Responsavel pelo estagio*:

Supervisor (ou professor
regente)

e-mail do supervisor:

* Diretor ou Coordenador responséavel no caso de escolas

Clausula 12 O presente termo de compromisso formaliza a realizacdo de
estagio curricular de carater obrigatorio, conforme a legislacdo vigente, sem
caracterizacdo de vinculo empregaticio, visando a realizacdo de atividades compativeis
com a programacao curricular e projeto pedagogico do curso, devendo permitir ao
estagiario, regularmente matriculado, a pratica complementar do aprendizado.

Clausula 22 O estagiario desenvolvera as suas atividades na area
de da
(INSTITUICAO CONCEDENTE) sendo o Plano de Atividades de Estagio, em anexo,
aprovado de comum acordo entre as partes, conforme o projeto pedagdgico da Unidade
de Ensino, a etapa e a modalidade da formacao escolar do estagiario.

Clausula 32 O estagio sera realizado no periodo de / / a
/ /
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Clausula 42 O estgio tera uma jornada de atividade de horas semanais,
compativel com o horario escolar do estudante.

Clausula 52 Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso de
Estagio Obrigatdrio, o Estagiario estara segurado contra acidentes pessoais ocorridos
no localdo estadgio ou em razdo dele, através da Apdlice de Seguros n°

da, , sendo de inteira responsabilidade da INSTITUICAO
DE ENSINO a formaliza¢éo do seguro contra acidentes pessoais a favor do Estagiario.

Clausula 62: S&o obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO (FAECH):

a) avaliar as instalagbes do local de realizagdo do estagio, bem como a sua
adequacéao a formacao cultural e profissional do estagiario, a proposta pedagdégica do
curso, a etapa e modalidade da formacgéo escolar do estagiario, assim como ao horario

e calendéario escolar;

b) notificar a INSTITUICAO CONCEDENTE quando ocorrer a transferéncia,
trancamento de curso, abandono ou outro fato impeditivo da continuidade do estagio;

c) indicar orientador da area a ser desenvolvida no estagio para acompanhar e
avaliar as atividades do estagiario;

d) comunicar a INSTITUICAO CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, asdatas
de realizacdo de avaliacbes escolares ou académicas, para que os alunos sejam
liberados, conforme previsto na lei;

€) contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

Clausula 72: Sdo obrigacdes do ESTAGIARIO:

a) cumprir com empenho e interesse toda a programacao estabelecida para seu
estagio;

b) observar e cumprir as normas internas da INSTITUICAO CONCEDENTE,
inclusive as relativas ao sigilo e confidencialidade das informacdes a que tiver acesso;

c) informar imediatamente & INSTITUICAO DE ENSINO (FAECH) a rescisdo
antecipada do presente termo para que possam adotar as providéncias administrativas
cabiveis;

d) informar de imediato a INSTITUICAO CONCEDENTE qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele sua matricula na INSTITUICAO DE ENSINO
(FAECH);

e) manter atualizado, junto INSTITUICAO CONCEDENTE, seus dados pessoais e
escolares.

f) assinar o presente termo e entregar uma via a cada parte;

Clausula 82: S&o obrigacdes da INSTITUICAO CONCEDENTE:

a) ofertar instalacdes que tenham condigcbes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

b) indicar um funcionario de seu quadro de pessoal com formagéo ou experiéncia
profissional compativel com a &rea de conhecimento do estagiario, que deve atuar de
forma integrada com o orientador da Faculdade FAECH,;

tregar, ao final de realizagéo do estagio, relatorio das atividades desenvolvidas
f/,/ ea Ngao de desempenho.

Enderego: Avenida Jodo Naves Avila, n 5050, Pampulha - Uberlandia/MG - CEP: 38 408-663
E-mail: contato@faculdadefaech.com.br
Site: www.faculdadefaech.com.br
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Clausula 92 - O presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério e o
Plano de Atividades de Estagio (Anexo 1) somente poderdo ser prorrogados ou
alterados mediante assinatura de termo aditivo, podendo, no entanto, ser:

a) extinto automaticamente ao término do estagio;

b) rescindido por deliberacéo da INSTITUICAO CONCEDENTE ou do Estagiario;

c) rescindido por conclusdo, abandono ou trancamento de matricula do curso
realizado pelo estagiario.

Clausula 102- A INSTITUICAO DE ENSINO , a INSTITUICAO CONCEDENTE, e 0
ESTAGIARIO, signatéarios do presente Termo de Estagio, de comum acordo com 0s

termos ora ajustados, bem como com o Plano de Atividades de Estagio(Anexo C) E
PARA OS EFEITOS DA Lei n® 11.788/08, assinam o presente instrumento, em trés
vias de igual teor e forma, para que surta seus efeitos juridicos e legais.

.

(local e data)

Estagiario Instituicdo de ensino — FAECH Instituicdo Concedente
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ANEXO -C
PLANO DE ATIVIDADES

(Anexo ao Termo de Compromisso de Estagio — TCE)
Aluno:
Matricula:
Curso:
Concedente:
Plano de Atividades para o periodode___/ __/ a [/

Proposta da Concedente:

Supervisor do Estagio na empresa:

Contato (e-mail e/ou telefone):

Descricao das atividades a serem realizadas no estagio:

Assinatura e carimbo do Supervisor:
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Dados do Orientador/Coordenador na FAECH:

Nome:
Matricula:

Parecer do orientador sobre o Plano de Atividades:

Assinatura e carimbo:

Uberlandia, / /

(Data igual ao Termo de Compromisso)

ESTUDANTE CONCEDENTE
Assinatura Empresa
(assinatura e carimbo)
CONVENENTE

Faculdade FAECH

Coordenadora de Estagio
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ANEXO -D

CURSO BACHARELADO EM LOGISTICA

Disciplina: Estagio Curricular Supervisionado |
Professor Coordenador:

Estagio

Periodo/Ano

Local

Carga Horéaria prevista:
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Total de Horas:

Assinatura do Estagiario Assinatura do Coordenador. Assinatura do Diretor
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ANEXO - E

CURSO BACHARELADO EM LOGISTICA

Disciplina: Estagio Curricular Supervisionado |

Professor Coordenador:

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE AULA

Natureza da atividade( ) Observacao de Aula ( ) Execucédo de Aula

A- ldentificacéo:
Série/Periodo/Fase:

Conteldo trabalhado:

Disciplinas
envolvidas:

1- Objetivos:

2- Metodologia:
2.1- Houve coeréncia com os objetivos propostos? () sim () ndo

Que estratégias foram utilizadas?
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2.2- Houve preocupacao de sondar os conhecimentos prévios dos alunos? Como?
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2.3- Exploracédo do contetido estudado (de forma clara, criativa e etc.):

3- Recursos Humanos:

3.1-Houve coeréncia com a metodologia: () sim () ndo

Como?

3.2- Houve adequacéo ao nivel de conhecimento e interesse do aluno? () sim ( )
nao

3.3- Houve atividade de aplicacéo pratica do conhecimento? () sim () ndo

Quais e como foi desenvolvida?

4 — Relacéo Professor x aluno
4.1- Houve dominio de turma? () sim () ndo

Justifique:
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4.2- Houve uma boa interacéo professor x aluno? Comoisso foi percebido?

4.3- Houve preocupacdo em motivar e envolver os alunos no processo ensino —
aprendizagem? De que forma?

5- Avaliacédo:(estratégia que o professor utilizou para consolidar os conhecimentos
objetivados para a aula e verificar a aprendizagem do aluno).

Assinatura do Estagiario:

Assinatura do Professor:

Assinatura do Supervisor/Coordenador:

Observag08es:Constar carimbo da instituicdo escolar.




